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Colégio Interativa Curitiba/Colombo

MANUAL DO

Caro (a) Professor (a)
Este manual tem o objetivo de prover
iInformacaoes relevantes para o desenvolvimento
de seu trabalho neste ano letivo que se Inicia.
Sugere-se sua leitura e conservacao para
eventuais consultas.
Os Colégios Interativa desejam a vocé um

excelente ano de 2025.

Prof. Marcelo Gomides

Vice-Diretor
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1 APRESENTACAO DA EQU

Direcao Escolar

A Direcao Escolar do Colégio Interativa representa a escola perante os 6rgaos
publicos (Diretoria Regional de Ensino, Secretaria de Educacao do Estado do
Parana e Ministério da Educacao), atendendo as suas exigéncias e garantindo
o cumprimento das diretrizes estabelecidas por esses orgaos.
Além disso, a Direcao Escolar é responsavel por:

e Autorizacao de matricula e transferéncia de alunos.

e Assinatura da documentacao relativa a vida escolar de seus alunos.

Prof°. Francis Franca

francisfrancaei@gmail.com
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Vice-Direcao

Apoia a direcao no gerenciamento das operacdes diarias da escola. O Vice-
Diretor € responsavel por garantir uma comunicacao clara e eficaz entre os
setores da coordenacao e direcao, assim como entre professores, alunos e

responsaveis. Todos os setores Pedagdgicos respondem a Vice-Direcao.

Prof. Marcelo Gomides Couto

marcelo@interativa.com

Coordenacao Pedaddgica

A Coordenacao do Colégio Interativa é responsavel pelo atendimento a
comunidade escolar, buscando harmonizar os seus anseios com relacao as
questdes pedagdgicas e disciplinares, além de promover a integracao entre
corpo discente e docente e proporcionar o desenvolvimento cognitivo e
social de seus alunos. Quaisquer duvidas sobre estratégias de aulas ou provas,
questdes pedagdgicas, entre outras questdes relativas a vida escolar do

aluno, serao tratadas somente por meio da Coordenacao.

Prof°. Gislane do Rocio Becker. Coordenadora Pedagdgica - Unidade
Colombo (Educacao Infantil e Anos Iniciais)

Prof°. Kauana Cavalli do Prado. Anos Finais e Ensino Médio- Unidade
Colombo (Anos Finais e Ensino Médio)
kauanacavalli@escolainterativa.com

Prof°. Tatiane Aparecida Fragoso Caldas. Coordenadora Pedagdgica -
Unidade Curitiba/Sta. Candida

tatianecaldas@escolainterativa.com

Orientacao Educacional

O Colégio Interativa oferece aos alunos o servico de Orientacao Educacional

CUjos principais objetivos incluem:
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e Acompanhar o desempenho do aluno e auxilia-lo na organizacao dos
estudos, elaborando planos de estudo personalizados;

e Esclarecer duvidas dos alunos sobre aspectos do cotidiano escolar, tais
como calendario do Colégio, provas, correcao de provas, hotas, acesso ao
site, entre outras, contribuindo para sua adaptacao ao ambiente;

o Garantir a ordem e o cumprimento das normas estabelecidas;

o Dar suporte aos alunos sobre assuntos pedagdgicos, tais como aqueles
relacionados aos professores, aos alunos, a matéria, ao material didatico,
ao plantao de duvidas, as aulas de reforco, entre outros;

e Promover atividades que possam facilitar aos alunos a definicao de suas
carreiras profissionais;

o Atender responsaveis para tratar de assuntos relacionados a vida escolar
do aluno;

e Atuar como departamento de “Ouvidoria” do aluno;

Sempre que necessario, o aluno ou seu responsavel poderd agendar reuniao
com a Orientacao, ou até mesmo com a Coordenacao, para tratar de
assuntos relacionados a vida escolar. O atendimento as familias é
responsabilidade exclusiva da Orientacao e da Coordenacgao. Assim sendo,
professores ndo agendam reunides com pais e/ou responsaveis sem a

autorizacao da Coordenacao.

Prof°. Cintia Ribeiro Machado. Orientacao Educacional.

cintiamachado@escolainterativa.com

Assessoria de Vice-Direcao/

Departamento Pedagdgico

Departamento vinculado a Coordenacao, presta servicos que oferecem
suporte ao professor e ao aluno. E responsavel pela aplicacdo de provas, listas
de exercicios e divulgacao de informativos relativos as avaliacdes dentro do
Colégio Interativa.

No Departamento Pedagdgico, o aluno tem acesso aos seguintes produtos e

Servicos:
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e Calendario Anual; e Provas e redacoes corrigidas;
e Horarios das aulas regulares, das ¢ Cadastro de faltas;
aulas extras e do plantao; e Pedidos de revisao de nota;
e Horarios das provas; e Solucao de duvidas com relacao ao
e Listas de exercicios oferecidas acesso ao site.
pelos professores;

e Roteiros de estudo;

No Departamento Pedagdgico, o professor:

e Tem acesso ao calendario anual;

e Tem acesso ao horario das aulas regulares, das aulas extras e do plantao;

e Tem acesso ao calendario das provas;

e Deve entregar as provas para editoracao;

e« Deve entregar os roteiros de estudo;

e Deve entregar as listas de exercicios;

o Deve retirar as provas para correcao e entrega-las;

e Deve entregar os conteudos a serem postados no HD e no P+ (é
iImportante que esses conteudos sejam entregues a equipe do
Pedagodgico para que sejam editorados e mantenham, dessa forma, o

padrao do Poliedro.
Prof. Rodrigo Lara. Assessor da Vice-Direcao.
Os materiais e listas devem ser enviados para:

Colombo: pedagogicocolombo@escolainterativa.com

Santa Candida: pedagogicosantacandida@escolainterativa.com

2 CALENDARIO ANUAL

Inicio das Aulas

Em 2025, as aulas terao inicio nas seguintes datas:

6



Manual do Professor 2025
Colégio Interativa Curitiba/Colombo

03/02 32 Série Ensino Médio (Extensivo)
(Segunda)
06/02 Educacdo Infantil
(Quinta)
10/02 1° Ano (Alfabetizagao) - 2° Série Ensino Médio
(Segunda)

Para que o professor possa se organizar, seguem datas onde nao havera

expediente na escola:

05/02 Aniversario de Colombo
03/03 a 04/03 Carnaval e Quarta-Feira de Cinzas
29/03 Aniversario de Curitiba
18/04 Paixdo de Cristo
21/04 Tiradentes
01/05 a 02/05 Dia do Trabalho + Recesso
26/05 Patrona de Colombo
19/06 a 20/06 Corpus Christi
05/07 a 18/07 Férias Escolares
08/09 Padroeira de Curitiba
07/10 Padroeira de Colombo
13/10 Dia do Professor (Antecipado)
20/M Dia da Consciéncia Negra
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Sao atribuicdes do corpo docente:

e Participar da elaboracao do PPP do Colégio, adequacdes a BNCC ou
demais documentos quando for convidado ou convocado;

e -Elaborar e cumprir o plano de trabalho de acordo com o PPP;

e Zelar pela aprendizagem do aluno;

e Esclarecer estratégias de recuperacao para alunos com menor
aprendizado e buscar apoio na coordenacao pedagogica;

e Colaborar com as atividades de articulacao da escola com as familias e a
comunidade;

e Manter em dia a escrituracao escolar sob sua responsabilidade;

e Efetivar, assidua e pontualmente, os trabalhos docentes e participar das
reunides das quais for convocado;

e Colaborar com a equipe adminstrativa, pedagdgica e técnico-educacional
Nos assuntos referentes a conduta e ao aproveitamento do aluno;

e Comentar com os alunos os trabalhos avaliados, esclarecer as duvidas e
informar os critérios adotados nas avaliacdes aos alunos e aos pais;

e Restituir aos alunos os trabalhos devidamente anotados, corrigidos e
avaliados;

e Participar das reunides pedagdgicas, de pais, da semana pedagdgica, de
formacdes em geral conforme calendario escolar divulgado pela
coordenacao no inicio do ano e no final do ano visando o planejamento do
ano seguinte;

e Diagnosticar e criar estratégias preventivas para a solucao de problemas e
dificuldades de aprendizagem na sua disciplina ou na sua turma regente,

e Tracar um plano de trabalho diferenciado para os alunos PNE e para os
alunos que se enquadram no PEI junto a Orientacdo/Incluséo,

e Entregar avaliacoes, esclarecer e tirar duvida dos pais nas reunides em

sala.
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e A0 entrar no colégio estar preparado para todas as ocasides pedagodgicas;

e Usar cracha em todas as dependéncias das duas Unidades, bem como em
eventos externos a servico da instituicao e em eventos internos em
horario contrario ao de trabalho;

e Procurar a coordenacao pedagodgica quando tiver duvidas em relacao a
qgualguer assunto para que possa se inteirar;

e Organizar a sala de aula para receber seus alunos de acordo com seu
plano de aula observando o horario entre 5 e 10 minutos antes;

e Assegundas feiras, acompanhar os alunos na execuc¢ao do Hino Nacional;

e Orientar os aluno diariamente sobre objetos que nao fazem parte da
rotina;

e Verificar por meio de chamada se todos os estudantes estdao em sala e
informar qualquer ocorréncia aos assistentes de corredor;

e Verificar as questdes de vestuario dos estudantes e informar a
Orientacdo/Coordenacao;

e Nao permitir lanchar em sala fora do momento apropriado;

e N3O receber medicamento dos pais sem as devidas informacoes
necessarias ou escritas via agenda. Nao aplicar nem “dar” remédios sem
conhecimento da coordenacdo/Orientacao;

e Verificar a ficha médica dos alunos;

e Receber, conferir o material do aluno e separar para recolhimento.

5 DURANTE A AULA

e Preencher toda escrituracao necessaria como assinaturas de convocacoes
e recados, colar os recados no dia, anotando as faltas e os conteudos para

lancamento na plataforma;
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Nao autorizar alunos a sairem mais cedo;

S6 usar notebook em sala, se estiver projetando;

Estar atento as saidas ao banheiro. Nao perca o controle do aluno que saiu
e nao voltou. Peca ajuda ao apoio de corredor. (Evitar Cultura do
banheiro);

Encaminhar e acompanhar o aluno a enfermaria quando necessario e
com a agenda escolar. Nao € decisao do professor a ligacao as familias.. A
orientacao € que as familias sejam informadas caso a crianca esteja
sentindo dor e nos demais casos que 0s pais necessitem ser chamados a
escola;

Aplicar adverténcia ao aluno gque tiver postura inadegquada e informar de
maneira clara a Orientacao Educacional;

O professor tem autonomia para decidir se a infracdao é passivel de
aplicacao de adverténcia, mas nenhum aluno pode ser suspenso de aula
OU Nao assistir aulas por decisao do professor, mesmo que seja por
Motivos necessarios como lentidao na copia ou execucao de atividades.
Os docentes podem alternar as trocas de aulas por motivos de execucao
de planejamento ou necessidade de fechamento de conteudo, mas deve
constar no plano de aula semanal e autorizacao da Coordenacao;
Demonstrar respeito ao aluno, nao empregando apelidos, palavras
depreciativas ou que firam sua honra ou o deixe contrangido no ambiente
escolar;

N3ao aceitar sob hipdtese alguma qualquer atitude racista ou
discriminatoria entre os alunos ou brincadeiras obscenas de qualquer
ordem. Encaminhar a Orientacao Educacional ou Coordenacao apos
orientar;

Em condi¢cdes normais, ministrar aula de pé, circulando entre as filas e
acompanhando as anotacdes e correcoes dos alunos, permanecendo
sentado somente em situagdes em que a técnica de ensino exija. Nao
pedir para os alunos passarem conteudo no quadro;

E vedado em toda a hipdtese aplicar atividades com o intuito de corrigir o
material em sala. E permitida a correcdo junto aos alunos no momento da
atividade;

E vedado ao professor corrigir avaliacdes durante a aula;

10
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e Informar a coordenacao quando for o caso, eventuais comportamentos
que sugiram dificuldades de adaptacao do estudante as condi¢cdes de
desenvolvimento das aulas, a fim de que os pais sejam informados e a
partir disso, seja tracada uma estratégia pedagogica;

e Devolver a coordenacdo/assessoria documentos preenchidos quando

solicitados no prazo.

e Receber apoio técnico-pedagdgico e motivacional para constante
aperfeicoamento humano e profissional;

e Ser respeitado como cidadao e como profissional no exercicio de suas
atividades profissionais;

e Participar efetivamente do planejamento de ensino, utilizando todos os
recursos oferecidos pela escola;

e Emitir pareceres sobre sua area de conhecimento por escrito;

e Receber da instituicao, o reconhecimento por seus projetos realizados e
resultados;

e Ter o seu horario de intervalo respeitado sem que haja pedidos para
correcoes, reunides ou similares. Isso sera feito nas aulas de planejamento;

e Ter seu horario de intervalo garantido para seu descanso.

e Respeitar o educando, a dignidade e os direitos fundamentais da pessoa

humana, dando-lhe exemplo de solidariedade, justica e amor a verdade;
e Ser assidio e pontual em todos os horarios que tenha compromisso com a
iNnstituicao;

-Conhecer e cumprir todas as disposicoes do Regimento Escolar;

11
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e Orientar o aluno para que se organize;

e Considerar que a preparacao integral dos alunos deve voltar-se a
qualidade de suas aulas e nao quantidade de exercicios;

e Estar atento ao desenvolvimento emocional e académico dos alunos,
especialmente aqueles cujo desenvolvimento, rendimento sejam
insatisfatorios, buscando contribuir para a formacao de habitos de estudo;

e Elaborar e acompanhar o processo de recuperacdo continua/paralela;

e Participar dos eventos promovidos pela instituicao;

e Entregar os registros avaliativos a coordenacao pedagodgica dentro dos
prazos determinados;

e Seqguir o calendario bimestral de avaliacao e cumprir 0s prazos
estabelecidos;

e Respeitar as posicoes filosdficas, politica e religiosa dos alunos, evitando
conflitos ou divergéncias;

e Promover aproximacao, estreitando vinculos profissionais entre familia e

Colégio, visando a uma integracao harmonica.

8 E VEDADO AO EDUCAD "//\//\
N\

e Fazer proseletismo religioso ou politico-partidario, bem como discrimiar o
aluno por preconceito de qualquer natureza;

e Ocupar-se, no exercicio de suas funcdes de assuntos estranhos a
finalidade pedagdgica, educativas nos espacos escolares e salas dos
professores;

e Ministrar aulas particulares para alunos ou indicar sem o conhecimento
da coordenacdo/direcdo, professores da escola;

e Copiar material, exercicios e atividades da internet sem adaptacao ideal,

e Diminuir nota de alunos por auséncia ou motivo disciplinar;

e Corrigir provas, trabalhos ou calcular médias durante as aulas;

e Comprar ou vender produtos sem o conhecimento da
coordenacdo/direcdo em horério de trabalho;

e Fumar na instituicao;

12
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e Receber cobradores, encomendas ou informar o telefone da instituicao
para fins comerciais ou recados gue Nnao sejam necessarios ou sem
autorizacao;

e Fazer uso de telefone durante as aulas, bem como demais atividades
pedagdgicas ou aulas extraclasses. Use seu intervalo para isso;

e Atribuir aos alunos notas por auséncia ou motivo disciplinar ou ainda
diminuir nota pelas mesmas razoes;

e Transferir sem acordo prévio com a coordenacao a responsabilidade de
recebimento de atividades ou trabalhos escolares;

e Deixar a sala de aula para resolver problemas pessoais ou pedagdgicos
gque nao sejam urgentes. Nao deixar a turma so; Caso seja necessario,
solicitar apoio da coordenacao;

e Sugerir troca de aluno de sala ou receber aluno sem autorizacao.

9 NORMAS RELATIVAS AO

DE ENTRADA E SAIDA DO

A seqguir, apresentamos as regras para os horarios de entrada e de saida do
Colégio Interativa Unidade Curitiba e Colombo:
A Matriz curricular do Colégio Interativa € distribuida em aulas que ocorrem

de manha e, eventualmente, a tarde (Ensino Médio).

Periodo Matutino

Ensino Fundamental — Anos Iniciais e Finais: 07h30 as 12h00.

OBS: 6° ao 8° ano, 1 vez na semana saida as 12h50 e 9° ano, 2% até 5° feira, saida
as 12h50.

Ensino Médio: 07h30 as 12h50.

Periodo Integral: 7h00 as 19h00

Periodo Vespertino

Educacao Infantil: 13h00 as 17h00.
Ensino Fundamental: 13h00 as 17h20.
Ensino Fundamental - Anos Finais: 13nh00 as 17h30.

15
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OBS: 6° ao 8° ano, 1 vez na semana saida as 18h20 e 9° ano, 2° até 5° feira,
saida as 18h20.

Ensino Médio: 13:50 as 17:30. Curitiba vespertino 4° feira e Colombo 5° feira.
OBS: 63° Série (Extensivo), 3° feira das 13h50 as 1810 e 5° feira das 13h50 as
17h30.

Vale ressaltar que as aulas do periodo da tarde EM, para todas as turmas
estao condicionadas ao cronograma da escola. A distribuicao dessas aulas
sera divulgada apenas no inicio do ano letivo. Mesmo horario se aplica ao
Integral.

OBS: Conforme citado, imprescindivel que o professor chegue antes do

aluno.

10 RECEPCAO/SECRETARIA

S

A recepcao da escola tem a funcao de atender a comunidade em geral e

também o professor. A recepc¢ao € o elo com a coordenacao e os professores.
A recepcao nao ¢ local de intervalo, pois € o primeiro local onde os visitantes
buscam informacdes. O uso do computador pode ser feito com o autorizo da
coordenacao, mas em via de regra, o local oportuno e tranquilo € a sala dos
professores.

Telefone: (41) 3018-1617

11.1 Em relac¢ao ao aluno:

e |Nncentivar atitudes que conservem o patrimonio escolar;

e Nao dar exemplos pessoais aos alunos em relacao a atitudes éticas e
morais que possam ser mal interpretadas pelas familias. Nossa proposta é
ministrar conteudos e trabalhar as competéncias da BNCC. Educar é

responsabilidade da familia;

14
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e Estimular autonomia do estudante (personalidade, virtudes, facilidades,
dificuldades), trabalhando sempre no sentido da superacao de conflitos e
da solucao de possiveis problemas;

e Nao solicitar ao aluno que preste qualquer tipo de servico de nenhuma
ordem. (solicite apoio);

e Tratar o aluno com solicitude, carinho e respeito para que seja
estabelecida uma relacao sadia entre todos os atores do processo de
ensino e aprendizagem,;

e Sempre que necessario, encaminhar o aluno ao plantao de estudos ou a
Orientacao da escola nos casos dos alunos que necessitem de atencao
especial;

e Jamais adotar gestos ou atitudes desrespeitosas com os alunos;

e IMmpor-se de modo que seja evidenciado o seu dominio de turma;

e Nao divulgar eventos, nao fazer propagandas nem distribuir materiais
referentes a eventos externos sem autorizacao da coordenacao;

e NAo manusear aparelhos eletronicos que nao tenham relacao com
atividade pedagodgica;

e Incentivar alimentacao saudavel com menos acucar e evitar doces e balas.

11.2 Em relagao as normas da escola:

e Jamais trocar aluno de sala ou fazer combinados com os pais em relacao a
procedimentos em sala sem o conhecimento da coordenacao ou com
outros professores;

e Observar o horario de término das aulas para que uma nao comprometa o
horario da outra, mesmo vocé sendo o(a) regente. (existe uma carga
horaria anual por disciplina por lei);

e O e-mail € a comunicacao formal da escola para pedidos e autorizacoes,
mas o whatsapp pode ser usado para antecipar e também para agilizar o
Processo;

e A escola evita a ferramenta whatsapp para passar avisos e recados apos as
18h e antes das 6h da manha. Qualquer situacao emergencial pode ser
estabelecida com a coordenacao em carater de urgéncia. Ex.
atendimento aos alunos encaminhados a hospital, atraso de familiares e

similares, viagens de turma, doencas ou faltas;

15



Colégio Interativa Curitiba/Colombo

Utilizar os equipamentos e materiais da escola no ambiente escolar com a
finalidade Unica e exclusiva pedagodgica;

Nao fazer comentarios de alunos nos corredores e nem sala de
professores, bem como em relacao aos colegas e instituicao;

Se for necessaria a retirada de sala de um aluno, o caminho para isso é
informar e encaminhar para a Orientacao Educacional. Em hipdtese
alguma encaminhar o aluno para o corredor, patio ou outra sala sem o
conhecimento e autorizacdo da Orientacdo/Coordenacao;

11

E proibida a retirada do recreio ou ameacar fazé-lo” dos alunos, bem
como a retirada de aulas especiais. Apenas a coordenacao pedagdgica e a
direcao da escola tem essa prerrogativa baseada em situacdes de extrema
urgéncia ou necessidade. Nao existe a pratica de ficar sem recreio, segurar
0s alunos antes do recreio ou ao final das aulas, Nenhum professor tém
autorizacao para isto;

Evitar a permanéncia nas depéndencias da escola fora de seu horario, mas
Caso necessite, esteja ciente que Nao caracteriza hora extra;

Os armarios sao da instituicao e suas chaves também. Fica estabelecido
que todos os armarios autorizados pela coordenacao para serem usados
durante o ano devem ter as chaves devolvidas até o ultimo dia de trabalho
Nna escola;

Os armarios devem ser mantidos em ordem e os cartazes atualizados,
bem como aberturas de cadernos, margens e correcoes;

O uso do carimbo é obrigatdrio e padronizado, bem como as margens dos
dois lados da folha do caderno. A correcao deve estar em dia, pois a
coordenacao vistara o material a partir do més de marco e o envio para
casa para estudar é de 3 dias de antecedéncia e corrigido;

Os livros devem ser corrigidos pelo professor, mas apenas colocado o visto
NoO canto superior da pagina. Essa regra nao se aplica ao caderno que deve
ser corrigido com o certo. A correcao deve ser feita no quadro e
acompanhada pelo professor para que as retificacdes possam ser feitas e
o caderno organizado. O erro é processo, mas o docente deve estar atento
a evolucao no material do aluno no que se refere a melhoria. EX: A medida
gue 0 ano avanca, os erros devem dimiuir;

Permitir a transmissao de recados em sala de aula somente por
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funcionarios ou protadores de autorizacao da coordenacao;

e Os demais livros dos componentes curriculares devem ser corrigidas na
iNntegra, pois esses componentes em geral nao usam caderno;

e A divisao de turmas é uma prerrogativa da direcao da escola, analisando
as necessidades e quantidades de alunos por sala;

e As turmas de 3° 4° e 5° passam a ter componente curricular no qual as
professoras regentes além de pedagogas tém formacao especifica no
componente ou cursos de formacdo na area e/ou aptidao.

e Nao deixar nenhum material fora dos armarios ou em cima da mesa.

Evitar o desvio;

12 MODELOS PEDAGC')GIC \
PROPOSTA FREINET \

2

11.1 Alfabetizacdo/Método Natural

Considerando a relevancia e a abrangéncia do processo da alfabetizacao no
ensino da leitura e escrita da lingua materna, reconhecemos o método
natural um importante aliado na pratica do professor que busca subsidio
para que esse aprendizado seja significativo. Isso porque este método propde

conscientizar os alunos.

“E fundamental ter método para alfabetizar e ndo apenas alfabeitizar com

método.” - Magda Soares

11.2 Cognitivo — Interacionista: Método Natural. 1° ao 5° Ano
Substitui a emancipacao de componentes curriculares desvinculados entre
si e 0 pragmatismo de um aprendizado centrado unicamente na iniciativa do

aluno, por uma pedagogia que associa 0s saberes tedricos aos saberes
praticos e aos saberes éticos e morais. Esse modelo favorece o crescimento
pleno do aluno, por ter como foco ndao apenas a aprendizagem, mas a
formacao integral do ser, e associa o raciocinio do conhecimento transmitido

ao raciocinio indutivo do entendimento integral.

17



Manual do Professor 2025
Colégio Interativa Curitiba/Colombo

\
/

15 REDES SOCIAIS

O Colégio Interativa orienta seus colaboradoes a terem zelo e polidez em
relacao a roupas, bebidas, opinides ou ambientes nas seguintes redes sociais:

e Facebook;

Instagram,
Whatsapp;
TikTok;

Entre outras.

Isso € uma recomendacao, pois a instituicao se sente na obrigacao de
esclarecer que somos pessoas publicas e sempre encontramos alunos, pais e
ex alunos no mundo virtual e real.

Para manter os limites profissionais e proteger sua privacidade,

recomendamos enfaticamente o seguinte:

e Certifigue-se de que suas contas pessoais NAao sejam acessiveis
publicamente para manter uma separacao clara entre sua vida pessoal e
profissional;

e Evite aceitar solicitacbes de amizade, seguir alunos ou participar de
mensagens privadas ou em grupos de alunos em qualquer plataforma de
midia social.

Essas medidas ajudam a manter um relacionamento profissional com os
alunos e a proteger sua presenca on-line. Se os alunos ou pais precisarem se

comunicar, encaminhe-os aos canais oficiais da escola.

14 ORIENTACAO EDUCACI @/

S

A escola conta com a Orientacao nas 2 unidades. Esse trabalho visa alinhar
as praticas escolares, adaptacoes dos alunos e legislacao brasileira. O foco € o
melhor rendimento dos alunos. Os alunos com laudos e similares se

enguadrarao automaticamente no PEI (Programa Educacional
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Individualizado) Inclusao.

Os alunos com dificuldades de aprendizagem ou que tenham seu
rendimento comprometido ou questdes disciplinares e familiares serao
atendidos pela Orientacao que tera agenda nas 2 unidades durante a

Ssemana.

15 EM RELACAO AO DIAR

e O diario no Colégio é eletronico, bem como o lancamento de notas e
faltas. Essa escrituracao faz parte do trabalho efetivo do professor e sua
obrigatoriedade é diaria. Os diarios serao disponibilizados posteriormente
No sistema. Isso ocorrera apos o fechamento das turmas no sistema. Até 13
é fundamental que o docente faca o registro manual das faltas para
controle e atualizacao;

e O docente gue necessitar e também para os professores novos, a
coordenacao solicitara treinamento;

e O didrio € um documento e o mesmo deve estar atualizado apds a sua
disponibilizacao para possiveis fiscalizacdes externas;

e O lancamento das faltas deve ser fidedigno, pois o lancamento
equivocado pode acarretar situagcdes embaracosas do ponto de vista

juridico.

16 NOTAS NO SISTEMA ES ./f’@”

MANAGER \w

e As notas serao lancadas diretamente no sistema e o controle na ATA de
prova que nao pode ser rasurada e nem conter anotacoes de caneta;

e O controle da nota de Conferéncia ou Compromisso de Casa devera ser
feito pelo professor. A partir de 2025 nao sera solicitado pela coordenacao
outro controle manual. Fica estabelecido que o professor deve ter o seu
controle devidamente registrado para eventuais explicacdes e sanar

possiveis duvidas dos pais acerca da metodologia avaliativa;
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O desconto de nota para erros de ortografia € de 0,1 (um décimo) e cada
trés obrigatoriamente na disciplina de Lingua Portuguesa e facultativo as
outras desde que combinado com a coordenacao pedagodgica;

e As avaliacdes devem ser corrigidas pelo docente e lancadas no sistema
em no maximo 5 dias Uteis. E importante que esse prazo seja cumprido
para que a coordenacao possa acompanhar o processo avaliativo
diretamente junto ao professor e aos pais que solicitarem as notas;

e Todas as avaliacdes sao entregues aos pais no final de cada processo

avaliativo e no final de cada bimestre junto com os boletins;

e As atas de T VA e 2 VA devem ser entregues na assessoria pedagodgica

apos lancamento.

‘
17 UNIFORME m
Z

e IMmportante o uso do uniforme ou jaleco. Roupas que marcam ou justas
devem ser evitadas, bem como sandalias de dedo ou rasteiras;
e Os professores de Educacao Fisica também devem observar e zelar por

uma vestimenta confortavel, mas discreta.

3 N
18 DIRECAO
7

A direcao da escola é responsavel por administrar o espaco escolar dentro

das diretrizes dos 6rgaos responsaveis pela educacao (secretarias municipal
e/ou estadual de ensino), bem como gerir o corpo docente, auxiliar na
elaboracao de projetos de matriz curricular, garantir a viabilidade de
programas de ensino, resolver questdes entre pais, mestres e alunos e
Integrar a escola a comunidade e vice-versa. O professor tem acesso livre a
direcao sempre que necessitar (a direcao administrativa € conduzida por

Desirée Stoiani e direcao pedagdgica por Francis Franca.)
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19 VICE-DIRECAO

Foi criada em 2025 com a finalidade de integrar os processos e os sistemas
de gestao no que se refere aos procedimentos padrdes e tudo que envolve a
parte pedagodgica e administrativa. A Vide-Direcao dos Colégios Interativa €
responsavel por deliberar todas as ac¢des vinculadas aos Colégios junto a

Direcao Administrativa e Pedagdgica. Os Colégios Interativa sao compostos

pelo Colégio Interativa — Colombo e Colégio Interativa — Curitiba/Santa

candida.

. N
20 INTEGRAL E BILINGUE
7

O Colégio Interativa oferece Ensino Integral Bilingue aos alunos. Este aluno
tem um curriculo diferenciado -e carga horaria estendida todos os dias da

Sse€mana ou alguns, conforme contrato.

21 ANIVERSARIOS NA ESC «.// / /\

\S

Fica estabelecido que os aniversarios podem ser comemorados em sala, no

iIntervalo ou na cantina. Sempre no ultimo dia do més. Os pais podem enviar

bolo, doces e salgados e entregar na recepgcao que sera encaminhado para a

turma.

22 ENTREGA DOS ALUNO @
RECEBIMENTO

A entrega dos alunos e o recebimento é feito por sistema Drive Thru. Saidas
antecipadas devem ser assinadas na secretaria. Os pedidos de saida

antecipada sao feitos diretamente na secretaria.
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23 AVALIACAO

A 2° chamada sera solicitada pela familia na secretaria da escola apds o
maximo de 48 horas. A 2° chamada tem o valor de 30,00 (Trinta reais) por
componente. A familia que nao requerer a 2° chamada, o professor atribuira a
nota zero (0,0);

Oriente as familias a fazerem o requerimento para evitarmos transtornos

posteriores;

-‘As avaliacoes devem ser enviadas no e-mail do pedagdgico.
Colombo: pedagogicocolombo@escolainterativa.com

Santa Candida: pedagogicosantacandida@escolainterativa.com

24 SECRETARIA ESCOLAR

E o local responséavel pela escrituracdo escolar e burocratica da escola. Ela
realiza tarefas como gerenciar os registros dos alunos, agendar reunides,
responder a perguntas, processar a documentacao e coordenar a
comunicacao entre professores, pais e funcionarios. Sua funcao garante o

bom funcionamento das atividades didrias da escola.

25 ORGANIZACAO ADMINI

Desirée Videira Stoiani
Diretora Administrativa
Francis Franca

Diretora Pedagodgica
Marcelo Gomides Couto

Vice-Diretor
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Tatiane Aparecida Fragoso Caldas

Coordenadora Pedagdgica Unidade Curitiba/Sta. Candida

Kauana Cavalli do Prado

Coordenadora Pedagdgica Unidade Colombo (Anos Finas e Ensino Médio)
Gislane do Rocio Becker Cordeiro Barbosa

Coordenadora Pedagdgica Unidade Colombo (Ed. Infantil e Anos Iniciais)
Cintia Ribeiro Machado

Orientadora Educacional

Silvana Traleski

Coordenadora de Processos Pedagodgicos

Rodrigo Lara

Assessor da Vice-Direcao
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26 CALENDARIO DE ATIVIDA ADE:
=)

COORDENACAO PEDAGOGICA
DATA: __/ /[
PAUTA:
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FEVEREIRO

DATAS IMPORTANTES

COORDENACAO PEDAGOGICA
DATA:__/ [/
PAUTA:
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MARCO

DATAS IMPORTANTES

COORDENACAO PEDAGOGICA
DATA:__/ [/
PAUTA:
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ABRIL

DATAS IMPORTANTES

COORDENACAO PEDAGOGICA
DATA:__/ [/
PAUTA:

27



Manual do Professor 2025
Colégio Interativa Curitiba/Colombo

DATAS IMPORTANTES

COORDENACAO PEDAGOGICA
DATA:__/ [/
PAUTA:
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DATAS IMPORTANTES

COORDENACAO PEDAGOGICA
DATA:__/ [/
PAUTA:
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JULHO

DATAS IMPORTANTES

COORDENACAO PEDAGOGICA
DATA:__/ [/
PAUTA:
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AGOSTO

DATAS IMPORTANTES

COORDENACAO PEDAGOGICA
DATA:__/ [/
PAUTA:
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SETEMBRO

DATAS IMPORTANTES

COORDENACAO PEDAGOGICA
DATA:__/ [/
PAUTA:
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OUTUBRO

DATAS IMPORTANTES

COORDENACAO PEDAGOGICA
DATA:__/ [/
PAUTA:
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NOVEMBRO

DATAS IMPORTANTES

COORDENACAO PEDAGOGICA
DATA:__/ [/
PAUTA:
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DEZEMBRO

DATAS IMPORTANTES

COORDENACAO PEDAGOGICA
DATA:__/ [/
PAUTA:
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